
附件 1

服务要求
一、服务内容

中标单位能够独立完成委托的建筑工程装修及信息化建设

项目的造价服务，包括但不限于：根据施工图以及相关技术规范

等，计算工程量、进行分析、完成计价、出具项目工程预算书、

完成招标控制价（最高投标限价）编制；提供造价咨询服务；根

据合同条款及投标报价、工程实施过程中发生的设计变更、现场

签证、索赔、相关价格变化等，出具相应成果文件，并在项目建

设完成后出具《医疗信息化建设项目造价报告》等相关报告文件，

配合完成项目最终的结算审计和后续医院上级主管部门对项目

的审计问询。

1.信息化项目工程量清单及招标控制价编制，包括但不限于

参加图纸交底、现场踏勘、工程量清单和控制价会审、标前优化

设计后的部分工程量清单量价调整、复核标前投标人提出的质疑、

参加标后中标人的提出的项目及工程量核对，以及随时提供委托

人需要的数据等相关内容。

2.受托方服从委托方管理，保证造价编人员接到通知 24 小

时内到场， 并做好以下各阶段服务：（1）编制阶段：要求编制

人员，按规定的时间提交编制成果（与工程量清单同步提交完整

的纸质版工程量计算底稿），完成清单及控制价编制任务。（2）

审查阶段：参与委托人组织的会审、标前答疑，负责清单、控制



价编制的释疑和说明，对提出的问题力求现场修改，确实不能现

场修改的，次日内向委托人提交结果；完成编制任务后双方对清

单、控制价审核、校对事宜，及时调整工程量清单及控制价中错、

漏项等。（3）施工阶段：对招标、施工过程中的由于清单原因

引起的疑问积极释疑、解决；督促、审查施工、监理单位工程计

量和工程变更资料的完整性、真实性，协助完善手续。 （4）设

计变更。参与图纸会审、设计变更的论证，编制变更费用预算书。

3.提供造价咨询服务的人员应与投标时承诺人员一致，应严

格遵守法律法规和相关规定；调配所有资源，从项目前期准备、

项目进度、投资、质量、人员投入等各个环节，确保造价工作的

顺利完成，在约定的时间内完成造价任务。

4.会审、审查、答疑、图纸交底、审计配合等各服务环节，

项目负责人必须到场，未按委托方通知的时间到场，每缺席一次

支付 500 元违约金；

5.项目负责人未经许可不得调换，擅自调换的扣 2 万元/次

的违约金；

6.中标单位在清单、控制价编制完成之后，应按相关规定提

供盖章的成果文件，并完成成果备案手续。

7.受托人违反相关保密要求，泄露相关信息的，或与第三方

串通，骗取签订合同，造成国家经济损失的，须赔偿损失，触犯

相关法律的，依法处理。



二、人员配备要求

★1.项目负责人：具有一级注册造价工程师（或国家注册造

价工程师）执业资格；且为投标单位员工，未经招标人同意不得

中途换人。（投标文件中提供造价师证书、及自开标之日上推半

年内任意连续三个月的社保缴费证明材料）

2.项目组人员不少于 3 人（含项目负责人），须提供注册证

书或职称证（专业须包含弱电工程或通信工程等相关专业）。

三、其他要求

1.投标人以及拟承担本项目审计工作的专业人员在过去三

年内承担有关审计工作中没有出现重大质量问题和不良记录。

（提供承诺函，格式自拟）。

2.投标人应当遵从法律法规和职业道德，廉洁从业。在造价

服务过程中，招标人发现中标单位造价人员有不当行为的，招标

人有权利要求中标人对参与工程造价咨询服务的人员进行调整，

直至终止合同。

3.项目负责人及项目组成员必须是本项目的实际参与人，否

则投标人进入采购人黑名单。

4.招标人与中标人双方必须严格按照招标文件及承诺签订

采购合同，不得擅自变更。合同签订后，中标人不得转包、分包，

亦不得将合同全部及任何权利、义务向第三方转让，否则将被视

为严重违约。

5.投标人应自行对服务现场和周围环境进行勘察，以获取编



制投标文件和签署合同所需的资料。勘察现场所发生的费用由投

标人自己承担。
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